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Program szkolenia

ROZMOWA REKRUTACYJNA,
CZYLI JAK OCZAROWA € PRZYSZtEGO PRACODAWCE

08.12.2009 r. sala konferencyjna Biura Rozwoju Przedsiebiorczosci i Miejsc
Pracy Urzedu Miasta todzi, ul. Piotrkowska 113, Il pietro

| MODUL 4h (9.00 — 13.00) - Prowadzi IDES CONSULTAN TS POLSKA

1. CVilist motywacyjny, jak zwi ekszy ¢ szanse na wybor Twojej aplikacji

* Analiza oferty pracy - wybor kompetenciji i kwalifikacji adekwatnych do wskazanych
w ogtoszeniu oczekiwan

* Idea pisania dokumentéw aplikacyjnych i ich struktura

» Europass, resume, cv, czyli réznice miedzy dokumentami aplikacyjnymi na
rynku miedzynarodowym

* Najczesciej popetniane btedy w przygotowaniu cv i pisaniu listu motywacyjnego
i jak ich unika¢

2. Rozmowa rekrutacyjna — podkre $l swoja warto $¢ i daj si @ zapamietaé
* Reguly zachowania kandydata w kontakcie z osobg rekrutujgcg
e Struktura rozmowy — etapy i przebieg rozmowy rekrutacyjnej
e Trudne pytania, jak sobie z nimi radzi¢
» Techniki budowania pozytywnych nawykow komunikacyjnych
» Jezyk faktéw — r6znice pomiedzy informacja, a oceng i interpretacjg
» Kanaly komunikacyjne - budowanie komunikatéw optymalnych dla odbiorcy
» Zastosowanie jezyka korzysci dla odbiorcy
* Aktywne stuchanie — parafraza, klaryfikacja, odzwierciedlanie
e Zasady udzielania informacji zwrotnej
» Bariery komunikacyjne — jak je przezwyciezac
» Komunikacja asertywna, czyli kiedy stawia¢ granice w rozmowie
» Komunikacja werbalna i niewerbalna
» Trening rozmowy — symulacje rozmow z rekruterami.
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I MODUL 4h (13.00-17:00) — Prowadzi BRITISH CENTRE

1.

2.

3.
(wop?!

N

Prezentacja Power Point - dobrze napisane CV w | ezyku angielskim

Omoéwienie zawartosci dobrego CV

Wskazanie najczesciej popetnianych btedow

Case study — pisanie CV w odpowiedzi na przyktadowe ogtoszenie o prace
Wspolne sprawdzenie poprawnosci napisanego CV

Prezentacja Power Point — dobrze napisany list m otywacyjny w | ezyku
angielskim

Omoébwienie zawartosci dobrego listu motywacyjnego

Wskazanie najczesciej popetnianych btedow

Wyrazenia oraz stownictwo przydatne w pisaniu listu motywacyjnego
Najczesciej uzywane formy gramatyczne i struktury zdan w listach formalnych
Case study — pisanie listu motywacyjnego w odpowiedzi na

przyktadowe ogtoszenie o prace

Wspolne sprawdzenie poprawnosci napisanego listu

Rozmowa kwallifikacyjna

Case study — przeprowadzenie przyktadowych rozméw kwalifikacyjnych
Wspdlna dyskusja na temat poprawnosci przeprowadzonych rozméw
Wskazanie obszaréw do poprawy

Trudne pytania — jak sobie z nimi radzi¢ — burza mozgoéw dotyczaca
‘trudnych pytan’ podczas rozmowy kwalifikacyjne;j.
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