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Mitodzi w Lodzi

Twoja Kariera w Twoich Rekach

Program szkolenia

Meetings in English - szkolenie z zakresu profesjon  alnego
prowadzenia spotka n biznesowych w j ezyku angielskim

9.00 - 11.00 Speaking Business or Business Speaking

1. Breaking the Ice” : wzajemna komunikacja wstepna, zwroty zwigzane
z przedstawianiem sie, grzecznosciowa wymiana zdan, zwroty zwigzane z powitaniem,
podtrzymaniem konwersacji, podsumowania i zakohczenia spotkania biznesowego.

2. Speaking Activities : praktyczne wykorzystanie zwrotow i wyrazen w spotkaniach

biznesowych , odgrywanie scenek, small talk — rozmowy na tematy rozne, rozmowy
dotyczace ustalania szczegotow spotkan.

11.00 — 11.20 Coffee Break

11.20 - 13.20 Reports and Agenda

1. Reports: stownictwo, wyrazenia, ukfad raportow, przyktady, wzory raportow
biznesowych do wspdlnej analizy;

2. Rodzaje reports — przyktady, analiza jezyka raportow;

3. Wspdlne pisanie raportow —proby.

13.20 — 13.40 Coffee Break

13.40 — 15.40 Speaking Activities - praktyczne zastosowanie angielskiego jezyka
biznesowego:

a/ teksty do analizy i dyskusiji
b/ praktyczne ¢wiczenia jezykowe i testy — pisemne i ustne
c/ stuchanie i robienie notatek ze stuchu
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LURZAD MIASTA LODZI



