
 

Twoja Kariera w Twoich Rękach 

Cykl szkoleń realizowanych w ramach programu  

Młodzi w Łodzi 

 
 

Program szkolenia 
 
 

Meetings in English - szkolenie z zakresu profesjon alnego 
prowadzenia spotka ń biznesowych  w j ęzyku angielskim 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
9.00 -  11.00  Speaking Business or Business Speaking                              
                                                                                                                                                                       
1. Breaking the Ice” : wzajemna komunikacja wstępna, zwroty związane  
z przedstawianiem się, grzecznościowa wymiana zdań, zwroty związane z powitaniem, 
podtrzymaniem konwersacji, podsumowania i zakończenia spotkania biznesowego. 
                                               
2. Speaking Activities : praktyczne wykorzystanie zwrotów i wyraŜeń w spotkaniach   
    biznesowych , odgrywanie scenek, small talk – rozmowy na tematy roŜne, rozmowy     
    dotyczące ustalania szczegółów spotkań. 
 
11.00 – 11.20  Coffee Break 
 
11.20 – 13.20  Reports and Agenda  
 

1. Reports: słownictwo, wyraŜenia, układ raportów, przykłady, wzory raportów 
biznesowych do wspólnej analizy; 

2. Rodzaje reports – przykłady, analiza języka raportów; 
3. Wspólne pisanie raportów –próby.  

 
13.20 – 13.40 Coffee Break  
 
13.40 – 15.40 Speaking Activities   -  praktyczne zastosowanie angielskiego języka   
                                                             biznesowego: 
 
                                     a/ teksty do analizy i dyskusji 
                                     b/ praktyczne ćwiczenia językowe i testy – pisemne i ustne 
                                     c/ słuchanie i robienie notatek ze słuchu 
 

 

 

 

 


