Complex Finance Sp. z o. o. – samodzielne centrum rachunkowe, specjalizujące się w kompleksowej obsłudze księgowo-finansowej podmiotów Grupy Kapitałowej COMPLEX oraz podmiotów zewnętrznych zatrudni pracownika na stanowisko:
Asystent/ka ds. Księgowości

Miejsce pracy: Łódź

Nr ref.: AK/2012
Odwiedź nas:

Complex Finance Sp. z o.o.  
Grupa Kapitałowa COMPLEX  
Osoba obejmująca stanowisko będzie odpowiedzialna m.in. za:

· wsparcie w prowadzeniu rejestru faktur,

· uzgadnianie wybranych kont księgowych,

· archiwizacja dokumentów,

· tworzenie i wysyłanie not korygujących do kontrahentów, 

· podpinanie zwrotnych not korygujących pod faktury zakupu,

· przygotowywanie i wprowadzanie zmian do umów wg wzoru,
· wprowadzanie zmian do instrukcji/procedur,
· sprawdzanie kompletności faktur wg przekazanej instrukcji,

· pomoc w bieżących sprawach księgowych i administracyjnych.
Od kandydatów oczekujemy: 

· wykształcenia wyższe kierunkowe w zakresie: finansów, rachunkowości, ekonomii,

· min. 1 rok doświadczenia na podobnym stanowisku,

· znajomości zagadnień księgowych,

· bardzo dobrej organizacji pracy,

· umiejętności efektywnej pracy pod presją czasu,

· komunikatywności, umiejętności pracy w zespole,

· odporności na stres.

Oferujemy:

· ciekawą pracę w ambitnym zespole,
· pracę na odpowiedzialnym stanowisku, 

· wysokie standardy pracy,
· możliwość rozwoju zawodowego. 

Zapraszamy do składania swoich aplikacji (CV + list motywacyjny) na adres:  rekrutacja@cx.pl  wpisując numer referencyjny AK/2012.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, przez Complex Finance Sp. z o.o., z siedzibą w Łodzi, ul. Al. Marszałka Edwarda Śmigłego Rydza 20, zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.), jak również przez spółki wchodzące w skład Grupy Kapitałowej COMPLEX, zawartych w przesyłanej przeze mnie ofercie pracy dla potrzeb obecnego i przyszłych procesów rekrutacji. Zostałem poinformowany, iż: 

1. Complex Finance Sp. z o.o. będzie administratorem dotyczących mnie danych osobowych, w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.), 

2. aktualny wykaz spółek wchodzących w skład Grupy Kapitałowej COMPLEX jest publikowany na stronie internetowej www.complexmetal.com
