Grupa Kapitałowa COMPLEX poszukuje kandydatów na stanowisko:
Praktykant/ka ds. Administracyjno-Biurowych
Miejsce pracy: Łódź

Nr ref.: Praktyki/AB/2012

Odwiedź nas:

Grupa Kapitałowa COMPLEX 
Osoba obejmująca stanowisko będzie odpowiedzialna m.in. za:
· obsługę gości Zarządu,

· archiwizowanie dokumentów spółki,

· przygotowywanie i opracowywanie dokumentów,

·  prace administracyjno-biurowe.

Od kandydatów oczekujemy: 
· wykształcenia wyższego lub w trakcie studiów,
· bardzo dobrej znajomości pakietu Ms Office,

· umiejętności pracy pod presją czasu,

· komunikatywności,

· umiejętności skutecznego komunikowania się,

· dobrej organizacji pracy własnej,

· proaktywności, 

· dyspozycyjności.

Oferujemy:
· zdobycie praktycznych umiejętności,
· poszerzenie wiedzy z obszaru księgowości,
· przyjazną atmosferę,
Zapraszamy do składania swoich aplikacji (CV + list motywacyjny) na adres: praktyki@cx.pl wpisując numer referencyjny Praktyki/AB/2012.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, przez Complex Finance Sp. z o.o., z siedzibą w Łodzi, ul. Al. Marszałka Edwarda Śmigłego Rydza 20, zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.), jak również przez spółki wchodzące w skład Grupy Kapitałowej COMPLEX, zawartych w przesyłanej przeze mnie ofercie pracy dla potrzeb obecnego i przyszłych procesów rekrutacji. Zostałem poinformowany, iż: 
1. Complex Finance Sp. z o.o. będzie administratorem dotyczących mnie danych osobowych, w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.), 
2. aktualny wykaz spółek wchodzących w skład Grupy Kapitałowej COMPLEX jest publikowany na stronie internetowej www.complexmetal.com
